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KINNITATUD

Kaitsevae Akadeemia néukogu 10.11.2025
otsuse p 3.1 alusel

Kaitsevée Akadeemia dlema 19.11.2025
kaskkirjaga nr 0.1-3.40/25/79

VARASEMATE OPINGUTE JA TOOKOGEMUSE ARVESTAMISE KORD
KAITSEVAE AKADEEMIAS
ULDPOHIMOTTED
Varasemate &pingute ja tdkogemuse arvestamise (edaspidi VOTA) kord satestab VOTA

lildpdhimétted, osalised ja nende iilesanded ning VOTA dokumendivormid Kaitsevie
Akadeemias (edaspidi akadeemia).

VOTA eesmark on véartustada elukestvat épet ning tagada vordsed voimalused isiku
teadmiste ja oskuste hindamisel ning tunnustamisel. VOTA keskmes pole mitte kogemus,
vaid sellest dpitu, mis on dppeprotsessi oluline osa.
Varasemaid 6pinguid ja tddkogemust arvestatakse akadeemias:
3.1. vastuvotutingimuste taitmiseks;
3.2. Oppekava taitmisel varem sooritatud dppeaine(te) Glekandmiseks;
3.3. Oppekava taitmisel varasemate 6pingute ja/voi téokogemuse arvestamiseks.
Akadeemia formaal- ja taiendusdppe vastuvétutingimuste taitmise hindamiseks VOTA
taotluse (Lisa 1) esitamise tahtajad fikseeritakse akadeemia vastuvotueeskirjas voi
Oppekavas.
VOTA taotlus esitatakse tildjuhul vahemalt 15 tddpéeva enne taotletava dppeaine algust.
Esimese dppeaasta dppuritel on siigissemestril véimalik VOTA taotlusi esitada kiimne
t00paeva jooksul alates vastava 6ppeaine algusest.
Varasemate opingute arvestamise aluseks on originaalsooritus, mitte varem VOTA-ga
ulekantud 6ppeaine.
Varasemaid dpinguid ja tdokogemust ei arvestata formaaldppes |6pueksami sooritamisel ega
[6pu- vo6i magistritéo kaitsmisel.
Akadeemial on 0igus maarata Oppekava Uldosast dppeaineid, mille puhul varasemaid
Opinguid ja tédkogemust ei arvestata.
Akadeemia jargib VOTA puhul kérgharidusastmete mahulise terviklikkuse pdhimétet, mille
kohaselt on kdrghariduse esimese ja teise astme kogumaht vahemalt 300 Euroopa
ainepunkti (EAP).

Il. VOTA OSALISED
VOTA taotleja (edaspidi taotleja) on akadeemia formaal- v&i mikrokvalifikatsioonidppesse
akadeemia (ilema kaskkirjaga vastu vdetud dppur.’
VOTA nbustaja (edaspidi néustaja) on ©6ppeosakonna planeerimisjaoskonna

12.

oppekorraldusgrupi  t06taja vdi sOja- ja katastroofimeditsiinikeskuse (edaspidi SKMK)
valjadppejaoskonna meditsiinikursuste koordinaator, kes pakub taotlejale vajalikku ndu ja
tuge ning kontrollib ja menetleb taotlust.?

" Oppematerjal VOTA taotlejale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31326-VOTA-taotlejale).

2 Oppematerjal VOTA néustajale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31325-VOTA-noustajale).
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VOTA komisjoni (edaspidi komisjon) kuuluvad akadeemia 6ppeosakonna juhi korraldusega
maaratud isikud, kes hindavad VOTA taotlust.?

TAOTLEJA

VOTA protsessi algatab taotleja, esitades néustajale dppeinfosiisteemis hindamist vajavate
Oppeainete kohta vormikohase taotluse ja tdendusmaterjalid*. Voorkeelne (v.a ingliskeelne)
téendusmaterjal peab olema télkebuiroo kinnitusega télgitud.

Taotleja alustab taotletavas 6ppeaines 6pinguid, kuni vastava 6ppeaine VOTA taotluse kohta
tehakse otsus teatavaks. Kui VOTA taotlus on kinnitatud, ei saa taotleja osaleda 6ppeaine
I6pphindamises.

Taotleja vdib komisjoni otsuse vaidlustada vastavalt akadeemia dppekorralduseeskirjale.

Parast ndustaja vdi komisjoni otsust annab taotleja tagasiside (Lisa 3) akadeemia VOTA
protsessile.

NOUSTAJA

Ndéustaja vordleb taotleja varasemaid 6pinguid kehtiva dppekava versiooniga ning kinnitab
komisjoni otsuseta varasemate dpingute Ulekandmise jargnevatel juhtudel:

18.1. akadeemia formaal-, tédiendus- ja kilalisdppes labitud dppeained;

18.2. kui valisriigis labitud koolitused on tunnustatud akadeemia 6ppekava osana.

Noéustaja kinnitab komisjoni otsuseta 6ppeainete Ulekandmise, juhul kui eesmark ja
opivaljund pole muutunud. Kui dppeaine eesmark ja/voi opivaljund on muutunud, peab
ndustaja komisjoni kaasamata llekandmise kooskélastama &ppeaine vastutava labiviijaga.
Néustaja juhendab taotlejat VOTA protsessis ning kontrollib taotlust ja tdendusmaterjale®.

Ndustaja saadab Sppeaine taotluse komisjonile hindamiseks.

Noustaja teavitab taotlejat 6ppeinfosiisteemis VOTA taotluse kinnitamisest viie tédpaeva
jooksul.

Noustaja teeb akadeemia Sppeinfosusteemis ja Eesti Hariduse Infosusteemis ndutud mahus
ning vormis VOTA-ga seotud kandeid.

Néustaja edastab taotlejale parast VOTA protsessi |6ppu tagasisidevormi.

Néustaja sailitab VOTA taotlusega seotud materjalid, mida ei sisestata dppeinfosiisteemi
kuni Uks aasta parast 6pingute 16ppu.

3 Oppematerjal VOTA hindajale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31324-VOTA-hindajale).

4Vt lisa 2. VOTA eneseanaliiiisi vorm. Lisas on esitatud juhiseid tdendamise paremaks selgitamiseks.

5 Varasemate opingute ja tdienduskoolituste arvestamisel sobivad tdendusmaterjalina naiteks diplom
koos akadeemilise diendiga, hinneteleht, ainekava vdi aineprogramm, temaatiline plaan, koolitustunnistus
jne. Varasema tookogemuse ja iseseisvalt omandatu arvestamisel sobivad tdendusmaterjalina naiteks
ametijuhend, dpimapp, kutsetunnistus, koostatud kasud, projektid, kavad, naited tehtud t66dest (juhendid,
oppematerjalid), iseloomustus, teenistuslehe valjavote jne.
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KOMISJON

Varasemaid dpinguid ja tddkogemust hindab formaaldppe labiviimisega seotud ekspertidest
koosnev komisjon.

Komisjoni tegevust korraldab komisjoni esimees, kelleks on planeerimisjaoskonna
oppekavade arendusegrupi tlem véi tema ametijuhendijargne asendaja. Komisjoni liikmed
on &ppetoolide tlemad vdi nende poolt maaratud formaalbpet labiviivad 6ppejéud. Komisjoni
likmed maaratakse Uheks Oppeaastaks.

Komisjoni asjaajamist korraldab dppeosakonna planeerimisjaoskonna dppekorraldusgrupp.

Komisjon lahtub otsuse tegemisel haridusvaldkonna 6igusaktides kehtestatud VOTA
Uldistest kvaliteedi- ja hindamiskriteeriumidest ning siinsest dokumendist.

Komisjoni téovorm on koosolek, mille kutsub kokku komisjoni esimees. Koosolek voib olla
komisjoni kokkukutsumisega, osaliselt voi taielikult virtuaalne vdi kirjalik ehk kokku
kutsumata, kus otsustatakse ainult e-haaletamise teel. Koosoleku formaadi otsustab
komisjoni esimees, l&htudes taotluse iseloomust.

Komisjon menetleb taotluse ja teeb otsuse kimne toopaeva jooksul alates taotluse
esitamisest. Hindamise viibimisel teavitab komisjoni esimees taotlejat sellest kirjalikult.
Komisjoni otsused sailitatakse akadeemia dppeinfosisteemis.

Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust votab osa vahemalt kolm komisjoni liiget.
Komisjon teeb otsuse konsensuse alusel. Komisjoni kirjalikult pdhjendatud otsuse edastab
komisjoni esimees ndustajale.

Komisjon langetab iga 6ppeaine kohta Uihe alljargnevatest otsustest:

33.1. kinnitab varem omandatut ja lubab &ppeaine (le kanda;

33.2. kinnitab varem omandatut ja lubab lle kanda 6ppeaine aineosa;

33.3. ei kinnita omandatut ja jatab 6ppeaine Ule kandmata;

33.4. saadab taotluse taotlejale tagasi tdiendamiseks ja/vdi lisatbendusmaterjali esitamiseks
ning maarab tahtaja nende taitmiseks;

33.5. korraldab teadmiste ja oskuste lisahindamise (eksperdihinnang, intervjuu teenistuja voi
tema llemaga, erialane arutelu, t66 jalgimine jms) ning teavitab sellest taotlejat;

33.6. annab lisasoovitusi 6ppekava labimiseks.

Kui varasemate opingute kaigus on dpivaljundite saavutamist juba hinnatud, kantakse Ule
originaalsoorituse tulemus. Kui varasemate 6pingute kaigus ei ole dpivaljundite saavutamist
eristavalt hinnatud vdi teise dppeasutuse hindamissisteem erineb akadeemia omast,
kasutatakse llekandmisel mitteeristavat hindamist.

Kui Ulekandmist taotletava 0&ppeaine pdhjendamisel kasutatakse taiendusépet voi
tookogemust (sh koos formaalbppega), kasutatakse Gppeaine hindamisel ja 6ppekava
taitmise arvestamisel mitteeristavat hindamist.

Komisjoni esimees esitab modddunud dppeaasta VOTA tegevusaruande akadeemia
6ppendukogule hiljemalt kalendriaasta 16puks.

VOTA korra ajakohastamise ning jargimise eest vastutab &ppeosakonna
planeerimisjaoskonna dppekorraldusgrupi juhataja.
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VL.

VOTA PROTSESS

I:JAH

| JAH

Taotleja poordub
ndustaja poole VOTA
protsessi kasutamiseks

Noustaja vardleb taotleja

Oppeaine vastutav labiviija

Taotleja esitab taotluse

Ndustaja kinnitab
=P Gppeaine iilekandmi

Sppeinfosiisteemis

kinnitab taotluse

taotluse dokt
VOTA komisjonile

<€

taotluse digsust

labitud Gppeaineid kehtiva El kinnitab dppeained, mille El N e
dppekavaga ja kinnif g eesmark ja pivaljund on g Bk G, aam
dppeaine iilekandmise muutunud, aga saab __t°° °ge"_‘use

lihtsustatud korras lihtsustatud korras iile kanda tilekandmiseks
El 2 v
. o Noustaja esitab = : f
VOTA komisjon g ey JAH Noustaja kontrollib El

| vois-oLLA

Noustaja teavitab

LEEE o taotlejat komisjoni

otsusest

A 4

Noustaja saadab
taotlejale tagasiside
VOTA protsessi kohta

VIl. RAKENDUSSATTED

Taotleja on labinud
VOTA protsessi

38. Kaitsevae Akadeemia VOTA kord jdustub 01.01.2026.

39. Kaitsevae Akadeemia ndukogu 25.09.2024 otsuse nr 2.1 alusel Kaitsevae Akadeemia llema
01.10.2024 kaskkirjaga nr 1591 kinnitatud
arvestamise tingimused ning kord Kaitsevae Akadeemias® tunnistatakse kehtetuks.

VIII. LISAD

Lisa 1 V(:)TA taotlus Kaitsevae Akadeemia vastuvétutingimuste taitmiseks
Lisa 2 VOTA eneseanalllsi vorm

Lisa 3 VOTA tagasisidevorm
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Lisa 1

Kaitsevae Akadeemia Ulema 19.11.2025 kaskkirja nr
0.1-3.40/25/79 kinnitatud ,Varasemate 6pingute ja
tookogemuse arvestamise kord Kaitsevae Akadeemias®
juurde

VOTA taotlus Kaitsevie Akadeemia vastuvotutingimuste taitmiseks

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Eesnimi (triikitdhtedega)

Perekonnanimi (triikitdhtedega)
Isikukood

Kontakttelefon

E-posti aadress

TAOTLUSE ANDMED

Oppekava, mille 6ppeainete iilekandmist taotletakse

Ulekandmist taotletav(ad) dppeaine(d) (kood ja nimetus)

Lisatud dokumendid

Kuupéaev: Taotleja allkiri:

VOTA komisjoni otsus

Kuupéaev: Komisjoni esimehe allkiri:




Lisa 2

Kaitsevae Akadeemia Glema 19.11.2025 kaskkirjaga nr
0.1-3.40/25/79 kinnitatud ,Varasemate 6pingute ja
tookogemuse arvestamise kord Kaitsevae Akadeemias”

juurde

VOTA eneseanaliiiisi vorm

Ulekantava 6ppeaine kood ja nimetus

Oppeaine eesmirk

Oppeaine dpiviljundid

Tookogemuse ja varasemate dpingute eneseanaliiiis’

' Kui soovite taotleda dppekava taitmisel todkogemusest ja/voi taienduskoolitusest dpitu VOTA-ga
arvestamist, tuleb taotlusele lisada eneseanallils, mis on tehtud STARR meetodi jargi. Tapsema

juhendmaterjali eneseanaliilisi tegemiseks annab VOTA ndustaja.



Lisa 3

Kaitsevae Akadeemia Glema 19.11.2025 kaskkirjaga nr
0.1-3.40/25/79 kinnitatud ,Varasemate dpingute ja
tookogemuse arvestamise kord Kaitsevae Akadeemias”

juurde

VOTA tagasisidevorm

Millise hinde annate VOTA taotlemise protsessile?

5 — suureparane; ...; 1 — puudulik; O — ei oska 6elda

Palun pbéhjendage oma valikut [vabateksti vali]




