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VARASEMATE ÕPINGUTE JA TÖÖKOGEMUSE ARVESTAMISE KORD 
KAITSEVÄE AKADEEMIAS 

 
I. ÜLDPÕHIMÕTTED 
 
1. Varasemate õpingute ja töökogemuse arvestamise (edaspidi VÕTA) kord sätestab VÕTA 

üldpõhimõtted, osalised ja nende ülesanded ning VÕTA dokumendivormid Kaitseväe 
Akadeemias (edaspidi akadeemia). 

 
2. VÕTA eesmärk on väärtustada elukestvat õpet ning tagada võrdsed võimalused isiku 

teadmiste ja oskuste hindamisel ning tunnustamisel. VÕTA keskmes pole mitte kogemus, 
vaid sellest õpitu, mis on õppeprotsessi oluline osa.  

 
3. Varasemaid õpinguid ja töökogemust arvestatakse akadeemias: 

3.1. vastuvõtutingimuste täitmiseks; 
3.2. õppekava täitmisel varem sooritatud õppeaine(te) ülekandmiseks; 
3.3. õppekava täitmisel varasemate õpingute ja/või töökogemuse arvestamiseks. 

 
4. Akadeemia formaal- ja täiendusõppe vastuvõtutingimuste täitmise hindamiseks VÕTA 

taotluse (Lisa 1) esitamise tähtajad fikseeritakse akadeemia vastuvõtueeskirjas või 
õppekavas. 

 
5. VÕTA taotlus esitatakse üldjuhul vähemalt 15 tööpäeva enne taotletava õppeaine algust. 
 
6. Esimese õppeaasta õppuritel on sügissemestril võimalik VÕTA taotlusi esitada kümne 

tööpäeva jooksul alates vastava õppeaine algusest. 
 
7. Varasemate õpingute arvestamise aluseks on originaalsooritus, mitte varem VÕTA-ga 

ülekantud õppeaine. 
 
8. Varasemaid õpinguid ja töökogemust ei arvestata formaalõppes lõpueksami sooritamisel ega 

lõpu- või magistritöö kaitsmisel. 
 
9. Akadeemial on õigus määrata õppekava üldosast õppeaineid, mille puhul varasemaid 

õpinguid ja töökogemust ei arvestata. 
 
10. Akadeemia järgib VÕTA puhul kõrgharidusastmete mahulise terviklikkuse põhimõtet, mille 

kohaselt on kõrghariduse esimese ja teise astme kogumaht vähemalt 300 Euroopa 
ainepunkti (EAP). 

 
II. VÕTA OSALISED 
 
11. VÕTA taotleja (edaspidi taotleja) on akadeemia formaal- või mikrokvalifikatsiooniõppesse 

akadeemia ülema käskkirjaga vastu võetud õppur.1 
 
12. VÕTA nõustaja (edaspidi nõustaja) on õppeosakonna planeerimisjaoskonna 

õppekorraldusgrupi töötaja või sõja- ja katastroofimeditsiinikeskuse (edaspidi SKMK) 
väljaõppejaoskonna meditsiinikursuste koordinaator, kes pakub taotlejale vajalikku nõu ja 
tuge ning kontrollib ja menetleb taotlust.2 

 
1 Õppematerjal VÕTA taotlejale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31326-VOTA-taotlejale). 
2 Õppematerjal VÕTA nõustajale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31325-VOTA-noustajale). 
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13. VÕTA komisjoni (edaspidi komisjon) kuuluvad akadeemia õppeosakonna juhi korraldusega 

määratud isikud, kes hindavad VÕTA taotlust.3 
 
III. TAOTLEJA 
 
14. VÕTA protsessi algatab taotleja, esitades nõustajale õppeinfosüsteemis hindamist vajavate 

õppeainete kohta vormikohase taotluse ja tõendusmaterjalid4. Võõrkeelne (v.a ingliskeelne) 
tõendusmaterjal peab olema tõlkebüroo kinnitusega tõlgitud. 

 
15. Taotleja alustab taotletavas õppeaines õpinguid, kuni vastava õppeaine VÕTA taotluse kohta 

tehakse otsus teatavaks. Kui VÕTA taotlus on kinnitatud, ei saa taotleja osaleda õppeaine 
lõpphindamises. 

 
16. Taotleja võib komisjoni otsuse vaidlustada vastavalt akadeemia õppekorralduseeskirjale. 
 
17. Pärast nõustaja või komisjoni otsust annab taotleja tagasiside (Lisa 3) akadeemia VÕTA 

protsessile. 
 
IV. NÕUSTAJA 
 
18. Nõustaja võrdleb taotleja varasemaid õpinguid kehtiva õppekava versiooniga ning kinnitab 

komisjoni otsuseta varasemate õpingute ülekandmise järgnevatel juhtudel: 
18.1. akadeemia formaal-, täiendus- ja külalisõppes läbitud õppeained; 
18.2. kui välisriigis läbitud koolitused on tunnustatud akadeemia õppekava osana. 

 
19. Nõustaja kinnitab komisjoni otsuseta õppeainete ülekandmise, juhul kui eesmärk ja 

õpiväljund pole muutunud. Kui õppeaine eesmärk ja/või õpiväljund on muutunud, peab 
nõustaja komisjoni kaasamata ülekandmise kooskõlastama õppeaine vastutava läbiviijaga. 

 
20. Nõustaja juhendab taotlejat VÕTA protsessis ning kontrollib taotlust ja tõendusmaterjale5. 
 
21. Nõustaja saadab õppeaine taotluse komisjonile hindamiseks. 
 
22. Nõustaja teavitab taotlejat õppeinfosüsteemis VÕTA taotluse kinnitamisest viie tööpäeva 

jooksul. 
 
23. Nõustaja teeb akadeemia õppeinfosüsteemis ja Eesti Hariduse Infosüsteemis nõutud mahus 

ning vormis VÕTA-ga seotud kandeid. 
 
24. Nõustaja edastab taotlejale pärast VÕTA protsessi lõppu tagasisidevormi. 
 
25. Nõustaja säilitab VÕTA taotlusega seotud materjalid, mida ei sisestata õppeinfosüsteemi 

kuni üks aasta pärast õpingute lõppu.  

 
3 Õppematerjal VÕTA hindajale (https://e-koolikott.ee/et/oppematerjal/31324-VOTA-hindajale). 
4 Vt lisa 2. VÕTA eneseanalüüsi vorm. Lisas on esitatud juhiseid tõendamise paremaks selgitamiseks. 
5 Varasemate õpingute ja täienduskoolituste arvestamisel sobivad tõendusmaterjalina näiteks diplom 
koos akadeemilise õiendiga, hinneteleht, ainekava või aineprogramm, temaatiline plaan, koolitustunnistus 
jne. Varasema töökogemuse ja iseseisvalt omandatu arvestamisel sobivad tõendusmaterjalina näiteks 
ametijuhend, õpimapp, kutsetunnistus, koostatud käsud, projektid, kavad, näited tehtud töödest (juhendid, 
õppematerjalid), iseloomustus, teenistuslehe väljavõte jne. 
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V. KOMISJON 
 
26. Varasemaid õpinguid ja töökogemust hindab formaalõppe läbiviimisega seotud ekspertidest 

koosnev komisjon. 
 
27. Komisjoni tegevust korraldab komisjoni esimees, kelleks on planeerimisjaoskonna 

õppekavade arendusegrupi ülem või tema ametijuhendijärgne asendaja. Komisjoni liikmed 
on õppetoolide ülemad või nende poolt määratud formaalõpet läbiviivad õppejõud. Komisjoni 
liikmed määratakse üheks õppeaastaks. 

 
28. Komisjoni asjaajamist korraldab õppeosakonna planeerimisjaoskonna õppekorraldusgrupp. 
 
29. Komisjon lähtub otsuse tegemisel haridusvaldkonna õigusaktides kehtestatud VÕTA 

üldistest kvaliteedi- ja hindamiskriteeriumidest ning siinsest dokumendist. 
 
30. Komisjoni töövorm on koosolek, mille kutsub kokku komisjoni esimees. Koosolek võib olla 

komisjoni kokkukutsumisega, osaliselt või täielikult virtuaalne või kirjalik ehk kokku 
kutsumata, kus otsustatakse ainult e-hääletamise teel. Koosoleku formaadi otsustab 
komisjoni esimees, lähtudes taotluse iseloomust. 

 
31. Komisjon menetleb taotluse ja teeb otsuse kümne tööpäeva jooksul alates taotluse 

esitamisest. Hindamise viibimisel teavitab komisjoni esimees taotlejat sellest kirjalikult. 
Komisjoni otsused säilitatakse akadeemia õppeinfosüsteemis. 

 
32. Komisjon on otsustusvõimeline, kui koosolekust võtab osa vähemalt kolm komisjoni liiget. 

Komisjon teeb otsuse konsensuse alusel. Komisjoni kirjalikult põhjendatud otsuse edastab 
komisjoni esimees nõustajale. 

 
33. Komisjon langetab iga õppeaine kohta ühe alljärgnevatest otsustest: 

33.1. kinnitab varem omandatut ja lubab õppeaine üle kanda; 
33.2. kinnitab varem omandatut ja lubab üle kanda õppeaine aineosa; 
33.3. ei kinnita omandatut ja jätab õppeaine üle kandmata; 
33.4. saadab taotluse taotlejale tagasi täiendamiseks ja/või lisatõendusmaterjali esitamiseks 

ning määrab tähtaja nende täitmiseks; 
33.5. korraldab teadmiste ja oskuste lisahindamise (eksperdihinnang, intervjuu teenistuja või 

tema ülemaga, erialane arutelu, töö jälgimine jms) ning teavitab sellest taotlejat; 
33.6. annab lisasoovitusi õppekava läbimiseks. 

 
34. Kui varasemate õpingute käigus on õpiväljundite saavutamist juba hinnatud, kantakse üle 

originaalsoorituse tulemus. Kui varasemate õpingute käigus ei ole õpiväljundite saavutamist 
eristavalt hinnatud või teise õppeasutuse hindamissüsteem erineb akadeemia omast, 
kasutatakse ülekandmisel mitteeristavat hindamist. 

 
35. Kui ülekandmist taotletava õppeaine põhjendamisel kasutatakse täiendusõpet või 

töökogemust (sh koos formaalõppega), kasutatakse õppeaine hindamisel ja õppekava 
täitmise arvestamisel mitteeristavat hindamist. 

 
36. Komisjoni esimees esitab möödunud õppeaasta VÕTA tegevusaruande akadeemia 

õppenõukogule hiljemalt kalendriaasta lõpuks. 
 
37. VÕTA korra ajakohastamise ning järgimise eest vastutab õppeosakonna 

planeerimisjaoskonna õppekorraldusgrupi juhataja. 
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VI. VÕTA PROTSESS 
 

 
VII. RAKENDUSSÄTTED 
 
38. Kaitseväe Akadeemia VÕTA kord jõustub 01.01.2026. 
 
39. Kaitseväe Akadeemia nõukogu 25.09.2024 otsuse nr 2.1 alusel Kaitseväe Akadeemia ülema 

01.10.2024 käskkirjaga nr 1591 kinnitatud „Varasemate õpingute ja töökogemuse 
arvestamise tingimused ning kord Kaitseväe Akadeemias“ tunnistatakse kehtetuks. 

 
VIII. LISAD 
 
Lisa 1 VÕTA taotlus Kaitseväe Akadeemia vastuvõtutingimuste täitmiseks 
Lisa 2 VÕTA eneseanalüüsi vorm 
Lisa 3 VÕTA tagasisidevorm 



 
  
 Lisa 1 
 Kaitseväe Akadeemia ülema 19.11.2025 käskkirja nr 

0.1-3.40/25/79 kinnitatud „Varasemate õpingute ja 
töökogemuse arvestamise kord Kaitseväe Akadeemias“ 
juurde 

 
VÕTA taotlus Kaitseväe Akadeemia vastuvõtutingimuste täitmiseks 
 

TAOTLEJA ISIKUANDMED 

Eesnimi (trükitähtedega)  

Perekonnanimi (trükitähtedega)  

Isikukood  

Kontakttelefon  

E-posti aadress  

TAOTLUSE ANDMED 

Õppekava, mille õppeainete ülekandmist taotletakse 

 

Ülekandmist taotletav(ad) õppeaine(d) (kood ja nimetus) 

 

Lisatud dokumendid 

 

 

Kuupäev:  Taotleja allkiri:  

 

VÕTA komisjoni otsus 

 

 

Kuupäev:  Komisjoni esimehe allkiri:  

 



 
 Lisa 2 
 Kaitseväe Akadeemia ülema 19.11.2025 käskkirjaga nr 

0.1-3.40/25/79 kinnitatud „Varasemate õpingute ja 
töökogemuse arvestamise kord Kaitseväe Akadeemias“ 
juurde 

 
 
VÕTA eneseanalüüsi vorm 
 
 

Ülekantava õppeaine kood ja nimetus 

 

Õppeaine eesmärk 

 

Õppeaine õpiväljundid 

 

Töökogemuse ja varasemate õpingute eneseanalüüs1 

 

 

                                                
1 Kui soovite taotleda õppekava täitmisel töökogemusest ja/või täienduskoolitusest õpitu VÕTA-ga 
arvestamist, tuleb taotlusele lisada eneseanalüüs, mis on tehtud STARR meetodi järgi. Täpsema 
juhendmaterjali eneseanalüüsi tegemiseks annab VÕTA nõustaja. 



 
 Lisa 3 
 Kaitseväe Akadeemia ülema 19.11.2025 käskkirjaga nr 

0.1-3.40/25/79 kinnitatud „Varasemate õpingute ja 
töökogemuse arvestamise kord Kaitseväe Akadeemias“ 
juurde 

 
 
VÕTA tagasisidevorm 
 
 

Millise hinde annate VÕTA taotlemise protsessile?  

5 – suurepärane; …; 1 – puudulik; 0 – ei oska öelda 

Palun põhjendage oma valikut [vabateksti väli] 

 


