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KAITSEVAE AKADEEMIA
TAIENDUSOPPE EESKIRI

| ULDSATTED

1.

Kaitsevae Akadeemia (edaspidi akadeemia) taiendusdppe eeskiri (edaspidi eeskiri) on
akadeemia korraldatavat taienduskoolitust (edaspidi tdiendusépe) reguleeriv dokument.

Eeskirjas satestatakse pohimdisted, kursuste korraldamine, dppetdo Iabiviimine, dppetdolt
puudumine ja kursuselt valjaarvamine, kursuse Idpetamine ja Idpudokumentide
valjaandmine, kursuslase digused ja kohustused ning Idpudokumentide vormistamine.

Taiendusdppe korraldamisel lahtub akadeemia taiskasvanute koolituse seadusest,
tadienduskoolituse standardist, kaitsevaeteenistuse seadusest, soOjavaelise valjadppe
eeskirjast, dppekorralduseeskirjast, dppekava arendamise eeskirjast, akadeemia varasemate
opingute ja tddkogemuse arvestamise korrast ning muudest digusaktidest.

Il POHIMOISTED

4.

Taiendusdpe on eesmargistatud ja organiseeritud Oppetegevus eri- ja/vbi kutsealaste
teadmiste ning oskuste taiendamiseks, mis toimub mitteformaaldppe voi selle osana.

Mikrokvalifikatsiooni vdi -kraadidope on taienduskoolitusel omandatud, tdendatud ja
tunnustatud teadmiste ja oskuste kogum, mis vastab t66turu voi Ghiskonna vajadustele.
Mikrokraadi voi -kvalifikatsioonidpe on taiendusoppe eriliik.

Mikrokvalifikatsiooni nimetatakse mikrokraadiks juhul, kui kdrgharidustaseme O&ppeained
moodustavad mikrokraadi Oppekava mahust vahemalt poole. Mikrokraadi- voi
kvalifikatsioonidppe maht on 5 kuni 30 ainepunkti.

Taiendusdppe Oppekava alusel toimuvat 6ppetddd nimetatakse taienduskursuseks.
Taienduskursusel osalejaid nimetatakse kursuslasteks.

Tunnistus on taiendusdppe I6petamist tdendav dokument, mis valjastatakse isikule juhul, kui

oppe kaigus hinnati dpivaljundite saavutatust ja isik saavutas kdik dppe- ja/vbi ainekavaga
ndutud opivaljundid.



10.

Tdend on taienduskursusel osalemist tdendav dokument, mis valjastatakse juhul, kui dppe
kaigus ei hinnatud dpivaljundite saavutatust voi kui isik ei saavutanud kdiki dppekavaga ette
nahtud 6pivaljundeid.

Il KURSUSTE KORRALDAMINE

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Taienduskursuste avamisel lahtutakse Kaitseministeeriumi valitsemisala vajadustest.
Sojavaelise ja erialase valjadppe labiviimine toimub ohvitseride ja allohvitseride sdjavaelise
valjabppe ja teenistuskaigu nduete alusel.

Akadeemia staap planeerib tdienduskursused akadeemia valjadppeplaanis.

Taienduskursusel osalemiseks isik:
13.1. suunatakse kursusele Kaitseressursside Ameti poolt ja registreerub kursusele
riigiteenistuja iseteenindusportaalis (RTIP) voi;
13.2. registreerub akadeemia pakutavale taienduskursusele RTIP-is voi;
13.3. registreerub e-posti aadressil skmk.kursused@mil.ee (meditsiinikursused).

Taienduskursusele kandideerimise ja/vdi dpingute alustamise tdpsemad tingimused on kirjas
Oppekavas.

Kaitseressursside Amet (edaspidi KRA) komplekteerib kursuste nimekirjad vastavalt
koolitusvajadusele, akadeemia koolitusvbimalustele ning taienduskursuse O&ppekavas
satestatud dpingute alustamise nduetele.

Soja- ja katastroofimeditsiinikeskuse (edaspidi SKMK) meditsiinikursused (v.a ajateenijad)
komplekteerib SKMK koordinaator. Teiste Ulikoolide ©Oppurid registreerivad SKMK
meditsiinikursustele |abi e-posti aadressi skmk.kursused@mil.ee.

Taienduskursusele arvatakse akadeemia uUlema kaskkirjaga.

Akadeemia vdib keelduda isiku kursuslaste nimekirja arvamisest, kui isik ei vasta dppekavas
maaratud dppekohale kandideerimise vdi 6pingute alustamise tingimustele, taienduskursusel
osalejate piirarv on tais vdi tdienduskursus on alakomplekteeritud.

Kursuslasele tehakse enne Oppe algust teatavaks Oppekava, dppe labimise ja hindamise
tingimused ning vajalik dppekorralduslik teave.

IV OPPETOO LABIVIIMINE

20.

21.

22.

Taiendusdpe toimub O&ppekava alusel. Sdjavaelise valjadppe taiendusbppekava ja
mikrokvalifikatsioon (sh mikrokraad) kinnitatakse KVA Ulema poolt. Muud taiendusdppe
dppekavad kinnitatakse éppeprorektori poolt. Oppekava koostamisele esitatavad nduded on
reguleeritud dppekava arendamise eeskirjas.

Kui taienduskoolituse Oppekava on koostatud formaaldppe Oppekava alusel, viidatakse
vastavale dppekavale ja selle moodulile véi 6ppeainele.

Taiendusdppe Oppekava ainekava koostab Oppeaine vastutav Iabivija ning see
kooskodlastatakse staabi valjadppeosakonna 6ppekava jaoskonna poolt ja kinnitatakse
oppetooli Glema voi dppetooli puudumisel alliksuse Glema poolt.


mailto:skmk.kursused@mil.ee

23. Juhul, kui sdjavaelise valjadppe eeskirja alusel kinnitatava dppekavaga koos on kinnitatud
ainekava, siis akadeemia taiendavat ainekava ei kinnita.

24. Taienduskoolituse labiviimisse kaasataval koolitajal peavad olema koolitatavas valdkonnas
vajalikud erialased kompetentsid ning taiskasvanute dppimise toetamiseks vajalikud koolitaja
kompetentsid. Opet Iabiviiva alliiksuse juht vdi tema méaratud isik hindab enne koolitaja
kaasamist Oppetdd labiviimisse koolitaja kompetentside vastavust 6ppekavas satestatud
nduetele.

25. Kompetentsuse hindamisel arvestatakse koolitaja kvalifikatsiooni, erialast ja dpetamis- voi
koolitamiskogemust ning vajaduse korral muud kompetentsust tdendavat teavet.

26. Taiendusdppe labiviimine toimub dppekorralduseeskirja peatiikk IV ,Oppetdd” alusel.

27. Taiendusoppe hindamine toimub korgharidusoppe hindamissusteemi kohaselt. Hindamise
Ulesehitus ja korraldus, k.a. vélgnevuste likvideerimine, on maaratud dppekavas. Oppeainete
korral lisaks ainekavades.

28. Taienduskursuste |abiviimist akadeemias korraldab (sh logistiline tagamine, teenistuse
korraldamine jms) séjandusteaduskond, sbéjatehnoloogia teaduskond, staap, sdjakool ja
lahingukool ning SKMK.

29. Akadeemia ulem maarab SKMK korraldatava ajateenijate taienduskursuse labiviimiseks
kursuse Ulema ja vajadusel kursuse Ulema abi ning vastava kursuse teenistuse korraldamise
korra.

30. Taienduskursuste tunniplaanid koostab:
30.1. ajateenijate kursusele kursuseilem;
30.2. sdjakooli, lahingukooli ja teaduskondade korraldatavatele kursustele staabi
oppekorraldusjaoskond;
30.3. SKMK korraldatavale kursusele SKMK poolt maaratud isik.

31. Taienduskursuse 16pus kogutakse kursuslastelt tagasisidet vastavalt 6ppekavade
arendamise eeskirjale.

V OPPETOOLT PUUDUMINE JA KURSUSELT VALJAARVAMINE

32. Kursuslane voib dppetddst puududa mojuval pdhjusel dppeaine eest vastutava dppejou ja
kursusetlema loal.

33. Kursuslase vdib taienduskursuselt valja arvata jargmistel pdhjustel:

33.1. teenistuslik vajadus;

33.2. dppekavale asumise tingimuse mittetaitmisel;

33.3. tegevteenistusndudega kursuste puhul tegevteenistusest vabastamise t6ttu;

33.4. distsiplinaarsuuteo toimepanemine voi vaaritu kaitumine;

33.5. dpingutes edasijdudmatusel (kursuslane ei ole taitnud dppe- voi ainekavas maaratud
oppe labimise tingimusi, on sooritanud I6puhindamise kolmandat korda negatiivsele
tulemusele);

33.6. dppekorralduse tingimuste ja korra olulisel rikkumisel;

33.7. tervisliku seisundi téttu, mis ei véimalda taita kursuse Iabimise tingimusi;

33.8. omal soovil (ei kohaldata ajateenijatele).



34. Punktis 33.1 nimetatud juhul on valjaarvamise aluseks kursuslase vahetu juhi kirjalik taotlus.
Punktides 33.7 ja 33.8 nimetatud juhtudel on valjaarvamise aluseks kursuslase kirjalik taotlus,
mis on kooskdlastatud vahetu juhiga. Punktides 33.4-33.6 teeb akadeemia Ullemale
valjaarvamiseks ettepaneku 6ppendukogu.

35. Kursuslane arvatakse taienduskursuse nimekirjast valja akadeemia tlema kaskkirjaga.

36. Taienduskursuste labimise kordade arv pole piiratud, korduv kandideerimine toimub vastavalt
kehtestatud korrale ning labitud 6ppeainete arvestamine vastavalt akadeemia varasemate
opingute ja tddkogemuse arvestamise korrale.

VI KURSUSLASE OIGUSED JA KOHUSTUSED

37. Kursuslasel on éigus:

37.1. saada kvaliteetset tdiendusdpet;

37.2. tutvuda hindamistulemustega ja saada oma sooritusele dppeaine labiviija tagasiside;

37.3. kasutada oppetegevuseks akadeemia taristut (nt auditooriume, laboreid), Kaitsevae
raamatukogusid, dppetddks ettenahtud inventari, seadmeid ja muid vahendeid;

37.4. saada akadeemialt 6ppekorraldust puudutavat teavet ja ndustamist;

37.5. vaidlustada dppekorralduslikke otsuseid akadeemia O&ppekorralduseeskirjas
satestatud korras;

37.6. saada taiendusdppes osalemist ja/vdi labimist tdendav dokument;

37.7. kasutada muid digusaktidega talle antud digusi.

38. Kursuslane on kohustatud:

38.1. taitma Oppe- ja/voi ainekavas satestatud noudeid ning sooritama maaratud tahtajaks
koik 6ppe- ja/voi ainekavas ette nahtud hindamised, jargima Kaitsevaes ja akadeemias
kehtestatud eeskirju;

38.2. jargima Kaitsevae ja akadeemia eetikat, sh valtima akadeemilise tava rikkumist;

38.3. andma tagasisidet dppe sisule, dpetamiskvaliteedile ja dppekorraldusele;

38.4. kasutama Kaitsevae vara eesmargiparaselt ja heaperemehelikult.

VIl KURSUSE LOPETAMINE JA LOPUDOKUMENTIDE VALJAANDMINE

39. Taiendusoppe tunnistuse voi tdendi valjastamise aluseks on akadeemia Ulema kaskkiri
kursuse l6petamise voi sellel osalemise kohta.

40. Tunnistuse voi tdendi vormistab ja valjastab staabi &ppekorraldusjaoskond ja
meditsiinikursuste puhul SKMK.

41. Kursuslasele valjastatakse tunnistus koos lisaga, kui ta saavutas kdik ettenahtud dpivaljundid.

42. Kursuslasele valjastatakse tema soovil tdend tdiendusdppes osalemise kohta, kui ta ei
saavutanud koiki ettenahtud dpivaljundeid.

43. TaiendusOppe tunnistused voi tdendid registreeritakse staabi dppekorraldusjaoskonna voi
meditsiinikursuste puhul SKMK poolt. Néutud juhtudel esitatakse andmed riiklikesse
infoslisteemidesse.

44. Taiendusdppe tunnistus ja tunnistuse lisa allkirjastatakse ja valjastatakse uldjuhul digitaalselt,
vajadusel paberkandjal.



45. Paberkandjal valjastatavad tunnistused allkirjastab akadeemia Ulem ja taiendusdpet labi
viinud akadeemia alliksuse juht.

VIIl LOPUDOKUMENTIDE VORMISTAMINE

46. Tunnistus vormistatakse Kaitsevde Akadeemia logoga plangile, millele on eesti vdi inglise
keeles kantud nimetus ,Kaitsevae Akadeemia“ ning Kaitsevae registrikood (lisad 1 ja 2).
Tunnistusele (vajadusel ka lisaplangile, lisa 3) kantakse jargmised andmed:

1) tunnistuse number;

2) taiendusoppe labinud isiku ees- ja perekonnanimi ning isikukood, isikukoodi puudumisel
slinniaeg;

3) taiendusodpet korraldanud struktuuri- voi alliiksuse nimetus;

4) dppekava nimetus ja kood;

5) taiendusdppe toimumise aeg;

6) tdiendusdppe maht akadeemilistes tundides;

7) tunnistuse valjaandmise koht ja kuupaev;

8) opivaljundid;

9) épivaljundite saavutatuse hindamismeetodid ja/vdi vajadusel hindamistulemus(ed);

10) labitud dppeainete loetelu ning nende maht akadeemilistes tundides;

11) viide dppekavale, milles sisalduva kompetentsi omandamine oli tdiendusdppe eesmark;

12) koolitaja vdi koolitajate nimed;

13) vajadusel muu taiendusbppe ldpetamisega seotud informatsioon (nt omandatud
digused, edasidppimise vdimalused jms).

47. Mikrokraadi- ja kvalifikatsiooni tunnistus valjastatakse haridus- ja teadusministri maarusega
»1aienduskoolituse standard” satestatud tingimustel ja korras.

48. Mikrokraadi-/kvalifikatsiooni tunnistuste andmed kantakse Eesti Hariduse Infoslisteemi.

49. Téend vormistatakse vastavalt vajadusele kas paberkandjal voi digitaalselt
dokumendihaldussiUsteemis ja sellel kantakse jargmised andmed:

1) tdéendi number;

2) taiendusoppes osalenud isiku ees- ja perekonnanimi ning isikukood, isikukoodi
puudumisel stlinniaeg;

3) taiendusdpet korraldanud akadeemia alliksuse nimetus;

4) dppekava voi 6ppeaine nimetus ja kood;

5) taiendusdppe toimumise aeg;

6) taiendusdppe kogumaht akadeemilistes tundides voi mikrokraadi/-kvalifikatsiooni korral
ainepunktides;

7) dppekavale, milles sisalduva kompetentsi omandamine oli tdiendusdppe eesmark;

8) tunnistuse valjaandmise koht ja kuupaev;

9) koolitaja vdi koolitajate nimed;

10) vajadusel muu taiendusdppe Idpetamisega seotud informatsioon (nt omandatud
oigused, edasidppimise voimalused jms).

50. Isik, kellele on valjastatud taiendusdppe tunnistus ja tunnistuse lisa, saab taotleda
oppekorraldusjaoskonnale voi SKMK-le esitatud taotluse alusel duplikaadi valjaandmist.

51. Duplikaat vormistatakse eesti keeles ja see kannab sama numbrit, mis originaal.



52. Duplikaat vormistatakse tunnistuse ja tunnistuse lisa plangil. Plangi paremasse Ulemisse
nurka trikitakse sdna ,DUPLIKAAT” ja selle alla duplikaadi valjaandmise kuupaev.

53. Plangile kantakse algdokumendi tekst ja valjaandmise kuupaev.
54. Duplikaadi valjastab staabi 6ppekorraldusjaoskond véi SKMK.
55. Duplikaadi valjastamine registreeritakse vastavalt punktile 47 markega ,duplikaat”.

56. Tunnistuse ja selle lisa duplikaadid allkirjastab akadeemia tlem ning taiendusdpet labi viinud
akadeemia alluksuse juht.

IX RAKENDUSSATTED

57. Kaitsevae Akadeemia taiendusdppe eeskiri joustub 01.11.2026.



